Upute Uceniku za rad sa stranicom

Ucenicki Servis



Sadrzaj

1.
2.
3.

4.

POCEINGA SETANICA ..eeuveeiieriieiiieetee ettt b e bt ettt e bt e s bt e sae e sat e st e e bt e sbeesbeeemeeenseenteenbeesaeesanenas 3
PrOMJENEA TOZINKE ...ttt b et eae st be e nes 7
[ZFA0A UGOVOTA ...ttt eb et sttt et b e bbbt e b et e b e e e s eneeseebenaeebeneens 8
N N B Yoo Y = TV I oLV 1Y o 1 TR 8
L T=d 1Yo VT {0 1Yo - SRR 10



1. Registracija

Nakon dobivenog jedinstvenog linka, od strane nadlezne osobe za ucenicke ugovore u Vasoj
Skoli, dolazite na formu za registraciju prikazanu na Slika 1. Na formi je moguce mijenjati samo

lozinku.

Registracija

Slika 1. Postavljanje lozinke

Klikom na Registracija, dolazi se do nove forme na kojoj se upisuju osobni podaci (Slika 2).



Dodatni podaci

Datum redenja*

a8

o*
IBAN"
HR
Ime reditelja*

Drtava rogenia®
Hrvatska

Zupanija rodenja® -

Adresa stanovanja

Slika 2. Osobni podaci



2. Pocetna stranica

Nakon uspjesne registracije, stranici se moze pristupiti pomocu linka: https://ucenickiservis.hr.

Nakon uspjesne prijave na stranicu, otvara se Pocetna stranica koja izgleda kao na Slika 3.

Ucenicki Servis "

Ivan Ivanié¢
Srednja Skola Test

/' Ugovori

;3 (a

IZRADA UGOVORA PREGLED UGOVORA

Slika 3. Pocetna stranica

Na vrhu sredine stranice nalazi se ime i prezime korisnickog racuna koji je prijavljen, kao 1 naziv
srednje $kole koju pohada. Ispod toga, nalazi se brzi izbornik do funkcionalnosti: Izrada ugovora
i Pregled ugovora. Dok se isti takav izbornik moze naci i sa lijeve strane u Navigacijskom

meniju, kao $to se to vidi na Slika 4.

Ucenicki Servis

Ivan Ivanié
Srednja Skola Test

03 (a

1ZRADA UGOVORA PREGLED UGOVORA

Slika 4. Navigacijski meni


https://ucenickiservis.hr/

U gornjem desnom kutu Pocetne stranice, nalazi se gumb u obliku kruga s inicijalima imena i
prezimena prijavljenog korisnika, koji sluzi za Odjavu sa stranice, mijenjanje Ligh/Dark mode-a

stranice, kao i ulazak u Postavke (Slika 5).

Ucenicki Servis n

# Ugoveri - ODJAVA [
[ 1zrada ugovora Ivan Ivanié
ivanivanic@gmail. com
Pregled ugovora i
[3 rea Ivan Ivani¢

Srednja Skola Test POSTAVKE 3

24
3 fa
IZRADA UGOVORA PREGLED UGOVORA

Slika 5. Prozorcic¢ za odjavu i mijenjanje postavki.



3. Promjena lozinke

U Postavkama je moguce pregledavati i uredivati osobne podatke, kao i promijeniti lozinku
(Slika 6). Od osobnih podataka, moguce je mijenjati: Email, Adresu stanovanja i Mjesto

stanovanja.

Napomena: Ukoliko je uo¢ena nepravilnost ili neto¢nost ostalih osobnih podataka, molimo da se

javite osobi koja je nadlezna za ucenicke ugovore u Vasoj skoli.

U&eniéki Servis
7 Vgovari

[ wanigoon Osnovni podaci Dodatni podaci

37281 vankovo

Promijeni lozinku

& e

Slika 6. Stranica za promjenu lozinke i osobnih podataka



4. lzrada ugovora

U Navigacijskom meniju pod Ugovori -> Izrada ugovora, otvara se stranica za izradu ugovora

koja je prikazana na Slika 7.

[ Pregied ugovere Izradi novi ugovor

Slika 7. Izrada ugovora

Prvo polje Tvrtka sluzi za odabir tvrtke (koja se moze pretrazivati po nazivu ili OIB-u), polje
Datum izdavanja ugovora nije moguce mijenjati te je uvijek danasnji datum, Datum pocetka
rada je obavezno polje i odnosi se na predvideni datum pocetka rada u tvrtci. Klikom na Spremi,

dolazi se na stranicu Pregled ugovora.

Napomena: Ukoliko se datum izdavanja ugovora preklapa sa datumom pocetka rada, molimo da

se obratite osobi koja je nadleZna za u¢enicke ugovore u Vasoj skoli.

4.1. Dodavanje nove tvrtke

Ukoliko tvrtke nema na popisu, ona se moze dodati kao na Slika 8.



Ucéenicki Servis

# Ugovori

[ 1zrada ugovora
[ Pregied ugovora Izradi novi ugovor /

Plodind -

I TVRTKA NIJE NA POPISU! DODAJ. I

[3 Datum pocetka rada* (o]

Slika 8. Tvrtka nije na popisu

Klikom na dodavanje nove tvrtke, otvara se novi prozor u kojem se forma ispunjava i klikce se
Spremi (Slika 9).

Registracija tvrtke

Nazivt

Plodine d.o.o

o Matiéni broj
92510683607 00521191

Adresa®
Radnicka 30

Miesta”
51000 Rijeka
Pretrazivanje moguce

Slika 9. Registracija tvrtke



5. Pregled ugovora

U Navigacijskom meniju, klikom na Ugovori -> Pregled ugovora, dolazi se do stranice na kojoj
se nalazi tablica svih izdanih ugovora (Slika 10). Ovdje je moguce filtrirati ugovore po: datumu
izdavanja ugovora, datumu pocetka rada, nazivu tvrtke kao i njenom OIB-u i po statusu ugovora

Izvrsen.

Napomena: Status ugovora /zvrsen, mijenja osoba koja je nadlezna za ucenicke ugovore u Vasoj

Skoli.

Ucenicki Servis i
# Ugoveri
[ 1zrada ugovora Ugovori

[Q Pregled ugavara Broj ugovera Datum izdavanja ugovora Datum pogetka rada Tvrtka Izvrden

15.07.2024 23.08.2024 SPAR Hrvalska d.0.0

a
3]

15.07.2024 24.07.2024 Plodine d.0.0

|—
5]

Rows per page. 10 =

Slika 10. Pregled ugovora

U krajnje desnom stupcu nalazi se ikona (Slika 11). Koja omogucava otvaranje ugovora u PDF

formatu kojeg je kasnije moguce isprintati.
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7 Ugovari
Ugovori
[ izrada ugovora 9
[q Pregled ugovora B10] ugovora Datum izdavanja ugovora Datum podetka rada Turtka tzvréen

- x (3 — x 3
15.07.2024 21.09.2024 Tommy d.0.o o =
15.07.2024 23.08.2004 SPAR Hruatska d.0.0 u] @
15.07.2024 24.07.2024 Plodine d.0.0 O =
Rows per page 0 - 1-30f3

Slika 11. Ikone za uredivanje ugovora i pregled u pdf formatu

Napomena: Ukoliko je uoéena nepravilnost ili greska kod pregleda izdanih ugovora, molimo da

se obratite osobi koja je nadlezna za ucenicke ugovore u Vasoj skoli.
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